
 
 
Stellenausschreibung: 
 
Wer wir sind: 
Als Hamburger Logistik-Unternehmen mit Standorten in Hamburg, 
Bremen, Bottrop und Mannheim schaffen wir die Basis für Vertrauen und 
Kommunikation mit unseren Kunden. Dabei zeichnet uns der direkte und 
regelmäßige Austausch mit dem Kunden aus. Zu unseren Kunden 
zählen sowohl Einzel- und Kleinunternehmen als auch Transporteure 
und Spediteure der intermodalen Transportbranche. Dabei betreuen wir 
jede Kundengröße genau so effektiv und zuverlässig. 

Zur Verstärkung unseres hochmotivierten Teams in Hamburg suchen wir 
ab sofort einen/eine: 

Mitarbeiter/in im Büromanagement (m/w/d) halbtags/ in 
Teilzeit zur Unterstützung unseres Teams 
 
 
Deine Aufgaben: 
 

- Unterstützung in den Bereichen Disposition und Abrechnung 
- Abwicklung und Betreuung von Mietprozessen 
- Europaweite Kundenbetreuung inklusive der Erstellung von 

Angeboten sowie Verwaltung von Kundenanfragen 
- Rechnungsprüfung und Klärung bei Unstimmigkeiten 
- Den internen Digitalisierungsprozess vorantreiben 

 
 
Das bringst Du mit: 

- Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich (oder 
vergleichbar) 

- Bereits erste Erfahrungen im Bereich Logistik/ Dienstleistung  
- Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office & Dynamics NAV/ERP 

und Prozess Erfahrung 
-  (oder vergleichbar) 



- Souveränes Auftreten mit stets freundlicher Ausstrahlung sowie 
ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung 

- Gute Kommunikationsfähigkeit und Fähigkeit zur Priorisierung von 
Aufgaben 

- Interesse eigene Ideen mit einzubringen 
- Teamfähigkeit 

 
 
Das bieten wir Dir: 
 

- Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit langfristiger Perspektive 
- Anspruchsvolle und vielseitige Tätigkeit 
- Kostenlose Getränke und Kaffee 
- Einen Referenzbetrieb mit einer hochmodernen Ausstattung 
- Ein hochmotiviertes Team, dass sich jetzt schon auf Deine 

Unterstützung freut und darauf, mit Dir gemeinsam Strategien zu 
entwickeln und gemeinsam Ziele zu erreichen 

- Einen digitalen Fokus - Homeoffice und flexible Arbeitszeiten 
 
 
Wir freuen uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, die 
Du bitte unter Angabe deines Gehaltswunsches und des 
frühestmöglichen Eintrittstermins an folgende E-Mail-Adresse sendest: 
 
neues@uesc.eu 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UES Chassis GmbH 
Brandstwiete 1 / Kleine Reichenstr. 20457 Hamburg / Germany 

T +49 40 / 48 50 50 40  -  F +49 40 / 48 50 50 440 
www.ues-chassis.com 


